Trzebnica 26.11.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Nazwa zamawiajgcego: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. KosSciuszki 10, 55-100

Trzebnica

2. Opis przedmiotu zamdéwienia

2.1 Przedmiotem zamdwienia jest:

dostawa 2 szt. laptopow wraz z systemem operacyjnym Windows 10 pro z pakietem Microsoft
Office 20109.

2.2 Szczegdtowy opis zamdwienia stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

2.3 Przedmiot zamowienia (laptop, oprogramowanie) musi by¢ fabrycznie nowy, kompletny, wolny
od wad materiatowych, produkcyjnych, technicznych i prawnych, oznakowany indywidualnym
numerem fabrycznym oraz musi posiadaé instrukcje obstugi oraz dokumenty gwarancyjne w
jezyku polskim.

2.4 Przedstawione w zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego, parametry przedmiotu
zamoéwienia, stanowig minimum techniczne i jakoSciowe oczekiwane przez Zamawiajgcego.
Zaoferowany przez Wykonawce produkt powinien spetnia¢ minimalne wymagania
Zamawiajgcego okreslone w opisie przedmiotu zamdwienia. Wykonawca zobowigzuje sie do
dostarczenia przedmiotu zamdwienia, w petni zmontowanego, petnowartosciowego, w
pierwszym gatunku.

2.5 Wszedzie gdziekolwiek w opisie przedmiotu zamdwienia wskazana zostata nazwa producenta,
znak towardw, patent lub pochodzenie, nalezy rozumieé, iz wskazaniu takiemu towarzyszy
wyraz ,,lub réwnowazny”.

2.6 W ramach procedury odbioru zwigzanej z wykonaniem zamdwienia publicznego, zamawiajacy
zastrzega sobie prawo weryfikacji czy oprogramowanie i powigzane z nim elementy, takie jak
certyfikaty/etykiety producenta oprogramowania stwierdzenia nieprawidtowos$ci zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do wstrzymania dokonania odbioru do czasu dostarczenia
oprogramowania i certyfikatow/etykiet nalezycie licencjonowanych i oryginalnych. Za date
dostawy przyjeta zostanie data dostarczenia oprogramowania i certyfikatow/etykiet nalezycie
licencjonowanych i oryginalnych.

2.7 Zamodwienie obejmuje réwniez transport przedmiotu zamowienia. Powyzsze odbywad sie

bedzie na wtasny koszt i ryzyko Wykonawcy.



2.8 Wykonawca odpowiada za dostarczony sprzet w czasie transportu. W przypadku uszkodzen
ponosi petng odpowiedzialnos$¢ za powstate szkody.
3. Termin realizacji zamdéwienia i warunki gwaranc;ji:
3.1.Dostawa bedzie wykonywana w terminie ustalonym z Zamawiajgcym jednak nie pdzniej niz do
10 grudnia 2020 r. Wykonawca udzieli co najmniej 24 miesiecznej gwarancji liczonej od daty
dostarczenia sprzetu wraz z oprogramowaniem i podpisania protokotu odbioru bez uwag i
zastrzezen
3.2. Wykonawca zdeklaruje okres na jaki udziela gwarancji w formie oswiadczenia stanowigcego
Zatacznik nr 2a oraz zatgczonego do Formularza ofertowego na etapie procedury zakupowe;.
4. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty:
Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposrdd ofert, ktore nie beda podlegaty
odrzuceniu. Wybor oferty zostanie dokonany na podstawie kryterium cena oferty, znaczenie 100 %.
5. Opis sposobu obliczenia ceny.
Wyliczenie ceny nastepuje na podstawie ceny ofertowej przedmiotu zamdwienia, zawartej w
odestanym Formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego. Cena
oferty ma by¢ podana w ujeciu netto, brutto w ztotych polskich (co do drugiego miejsca po
przecinku), wraz z podang do wiadomosci Zamawiajgcego stawkg podatku VAT.
6. Miejsce, sposob i termin ztozenia oferty:
6.1 Termin ztozenia oferty do 04 grudnia 2020 r.. do godz. 15:00
6.2 Sposbéb oraz miejsce ztozenia: drogg elektroniczng za posrednictwem poczty elektronicznej
(skan) na adres e-mail: pcpr@pcpr.trzebnica.pl, lub pisemnie za posrednictwem poczty, kuriera lub
osobiscie na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie ul. Kosciuszki 10, 55-100 Trzebnica.
6.3 Zamawiajacy pod pojeciem porozumiewania sie droga elektroniczng rozumie przestanie
dofaczonego do wiadomosci zeskanowanego pisma podpisanego przez osobe upowazniona do
reprezentowania Wykonawcy.
6.4 Sposodb przygotowania oferty, wymagane dokumenty i o$wiadczenia:
a) oferta powinna by¢ ztozona na formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 2 do
niniejszego zapytania,
b) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte,
c) do oferty nalezy dotgczy¢:

- aktualny odpis z wtasciwego rejestru (np. CEiDG lub KRS),



- w celu potwierdzenia, ze oferowany przedmiot spetnia wymagania Zamawiajgcego, Wykonawca
sktada uzupetniony Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania, opatrzony czytelnym podpisem
Wykonawcy lub petnomocnika oraz pieczecia,

- kazda pozycja zatacznika Nr 1 musi by¢é wypetniona poprzez wskazanie oferowanych przez
Wykonawce parametréw technicznych; w poszczegdlnych pozycjach zatgcznika Nr 1 nie dopuszcza
sie wpisywania stwierdzen np. ,zgodnie ze specyfikacjg”, , TAK” itp.

- czytelnie podpisang klauzule informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych, stanowigca
zatgcznik do formularza ofertowego,

- oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ sporzadzone w jezyku polskim, na komputerze lub
odrecznie drukowanymi literami, musi zawiera¢ date sporzgdzenia oraz czytelny podpis i pieczec.

- cene jednostkowg netto oraz wartosci oferty netto i brutto za przedmiot zaméwienia oraz stawke
podatku VAT nalezy ujg¢ w formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 2); wartosé¢ netto i brutto oferty
nalezy poda¢ cyframi w ztotych polskich, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku,

- prawidtowe ustalenie stawki podatku VAT lezy po stronie Wykonawcy, nalezy przyjgé
obowigzujgcy stawke podatku VAT zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug (t.j. Dz.U. 22020 ., poz. 106 z pézn. zm.),

- w cenie oferty nalezy ujgé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zaméwienia,

- wszystkie zatgczniki do niniejszego zapytania ofertowego muszg by¢ podpisane we wskazanych
przez Zamawiajgcego miejscach i przez osoby do tego upowaznione,

6.5 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie
bez podania przyczyny, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty,

6.6 Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego
przed uptywem terminu sktadania ofert, informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu
tresci zapytania ofertowego zostanie przekazana Wykonawcom, ktérym przekazano niniejsze
zapytanie ofertowe,

6.7 Zamawiajgcy przed wyborem najkorzystniejszej oferty zastrzega sobie prawo wezwania
Wykonawcdw do uzupetnienia lub ztozenia wyjasnien dotyczgcych ztozonych ofert lub wymaganych
dokumentow,

6.8 Zamawiajgcy informuje, ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystugujg srodki
ochrony prawnej okreslone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych,

6.9 Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji informacji zawartych w kopiach
przedtozonych dokumentdéw poprzez zgdanie przedstawienia oryginatéw tych dokumentéw do

wgladu,



6.10 Wykonawca sktadajgc oferte oswiadcza, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane
w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.

8. Rozstrzygniecie postepowania i zlecenie realizacji zamoéwienia.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie réwniez umieszczona na stronie
internetowej PCPR w Trzebnicy www.pcprtrzebnica.pl. Oferty, ktére wptyng po terminie do PCPR
nie beda rozpatrywane i podlegajg archiwizacji. Zamodwienia udziela sie poprzez zawarcie umowy
okreslajgcej warunki realizacji zaméwienia.

9. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:

Monika Marciniak

tel. 71387 05 96

mail: pcpr@pcpr.trzebnica.pl

10. Okres zwigzania z oferta:

Termin zwigzania z ofertg wynosi 10 dni od ostatecznie ustalonego terminu skfadania ofert. Bieg
terminu zwigzania z ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

11. Zataczniki:

1) Zatacznik nr 1 — Szczegbétowy opis przedmiotu zamoéwienia

2) Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy wraz z zatgcznikami wymienionymi w tresci niniejszego
zapytania.

3) Zatacznik nr 2a — Oswiadczenie

4) Zatgcznik nr 3 — Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych



